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GIRIS
Bilkent Universitesi Mizik Hazirlik llkokul, Ortaokul ve Lisesi, Yiksek Ogretim Kurulu'nun
karari ile kurulmus, MEB Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi'nin glincel 6gretim programlarini
ylruten, klasik mizik alaninda tam giin egitim veren bir okuldur.

ilke olarak 6grenmenin dgretilmesini amaclayan programlar dogrultusunda &grencilerin
arastirmaci kimlik kazanmalari hedeflenir. Serbest diislincenin egemen oldugu, demokrasi
sevgisinin asilandigr ortamlar 6grencilerimizin hem sanatsal hem de sosyo-kiiltirel yapida
belirlenen dlzeye erisimlerine olanak saglamaktadir.

Yetenekli gocuklarin erken yaslarda diizenli bir sekilde miizik egitim programi uygulayan
okullarda egitilmeleri diinyada &zel bir uygulamadir. ilkégretim cagi bu amaca yonelik verimli
temellerin atilabilecegdi en uygun devredir. Bilkent Universitesi Miizik ve Sahne Sanatlari
Fakiltesi Mizik Hazirlik Okulu, bu tir okullarin Glkemizdeki éncisi ve tek drnegidir.

MISYONUMUZ

Bizler, 6grencilerimize beklentilerin Gzerinde, ulusal ve uluslararasi sanatsal ve akademik
standartlar dogrultusunda bir egitim programi sunuyor, onlardan, miizik kariyerlerinde ve
sonraki yasamlarinda fark yaratacak basarilar bekliyoruz.

Bizler, dlinya capinda miizisyenler yetistirme misyonu ile yola gikan ancak ayni zamanda da
Bilkent'in kurulugunun temel ilkeleri dogrultusunda ézgiiven sahibi, ilerici, ulusal ve evrensel
degerleri sahiplenen, kiiresel sorunlara duyarli, elestiren ve farkliliklari kucaklayan bireyler
yetistirmeyi, ahlak, vicdan, hosgorii, adalet, empati gibi degerleri egitimin bir pargasi haline
getirerek, 6grencilerimizin birer diinya vatandasi olmasini hedefliyoruz.
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1. OKULUN IDARI VE AKADEMIK ORGANIZASYONU

1.1 FAKULTE KURULLARI

Faklte Kurulu
Fakilte kurulu, dekanin bagkanhginda fakilteye bagli bélim bagkanlari, varsa enstitl ve
yiksekokul muddrleri, fakiiltedeki profesorler, dogentler ve yardimer dogentlerden olusan bir
akademik organ olarak faaliyet gésterir. Kurulun olagan toplantilari her yariyil basinda ve
sonunda yapilir ve dekan gerektiginde kurulu toplantiya ¢agirabilir. Fakdilte kurulu, fakdltenin
egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerini ve bunlarla ilgili esaslari, planlari,
programlari ve egitim-6gretim takvimini kararlastinr; fakilte yonetim kuruluna lye seger;
kanunlar ve yonetmeliklerle verilen diger gérevleri yerine getirir.

Fakilte Yonetim Kurulu
Fakilte yonetim kurulu, dekanin bagkanliginda fakilte kurulu tarafindan g yil icin secilen Ug
profesor, iki dogent ve bir yardimcr dogentten olusur. Kurul, dekanin ¢agrisi tizerine toplanir
ve gegici ¢alisma gruplari veya egitim-6gretim koordinatorlikleri olusturabilir ve gorevlerini
dlzenler. Fakilte yonetim kurulu, dekana idari faaliyetlerde yardimci olan bir organ olarak su
gorevleri yerine getirir: fakilte kurulunun kararlaryla belirlenen esaslarin dekana yardimci
olarak uygulanmasini saglamak; fakiltenin egitim-6gretim, plan ve programlarini, akademik
takvimin uygulanmasini saglamak; fakiltenin yatirim, program ve biitge tasarisini hazirlamak;
dekanin fakilte yonetimiyle ilgili olarak getirdigi iglerde karar almak; 6grenci kabuld, ders
intibaklari, ¢ikarilmalari ve egitim-6gretim ile sinav islemleri hakkinda karar vermek; kanunlar
ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yerine getirmek.

1.2 KOORDINATORLUKLER

Sanat Dali Koordinatérligi
Sanat dali koordinatérd, ilgili sanat dalinin jirili sinavlarinin diizenlenmesini saglar ve
sinavlarla ilgili tarih, jiri Gyeleri ve katiimci 6grenci listelerini dizenler. Ayrica, sanat dali
miifredatinin giincellenmesi ve diizeltmelerin yapilmasi igin galismalari koordine eder.
Ogrenci, veli ve dgretmenlerinin sorunlarini dinler ve destek saglar. Derslerin diizenli
yapilmasini takip eder, program ve repertuarlarin uygunlugunu saglar ve gerektiginde
dekanliga geri bildirimlerde bulunur. Konserlerin dlizenlenmesinde sanat dali Gyeleriyle
isbirligi yapar ve organizasyonlar icin 6nerilerde bulunur. Ayrica, sanat dalinin ihtiyaglarini ve
sorunlarini idareye ileterek takip eder.

Kulak Egitimi ve Yardimci Piyano Koordinatérliikleri
Yardimci piyano ve kulak egitimi koordinatorleri, sene basinda ders alacak 6grencilerin
listesini olusturur ve 6gretmen atamalarini yapar. Jirili sinavlar igin tarihler, jiri Gyeleri ve
katiimcr 6grenci listeleri dlizenlenir, ayrica sinav igerigine uygun programlar verilip
verilmedigi kontrol edilir. Sanat dali kurullarinin galigmalarini koordine eder ve mifredat,
sinav icerikleri ve uygulamalari {izerinde giincellemeler yapar. Ogrenci, veli ve
dgretmenlerinin sorunlarini dinler ve destek saglar. Ders diizenini, sinav programlarini ve
repertuar uygunlugunu takip eder, gerekli gérdiiglinde dekanliga geri bildirimlerde bulunur.
Konserlerin koordinasyonunu yapar, ustalik dersleri ve etkinlikler igin dneriler sunar.
Sorumluluklar igin ekipler veya kisiler gérevlendirebilir, gerekli durumlarda dekanliktan resmi
gorevlendirme talebinde bulunur. Sanat dalinin ihtiyaglarini, sorunlarini ve iletisimleri idareye
ileterek takip eder.



Oda Miizigi Koordinatérliigi
Doénem dncesinde, Oda MUzidi dersi alacak 6grencilerin eksiksiz bir sekilde listelenmesini
saglar ve 6grenciler arasinda baslangic dénemi olanlari veya degisim 6grencilerini tespit
eder. Oda Muzigi dersi almasi gereken 6grenciler icin uygun gruplar olusturur ve
dgretmenlerle eslestirerek oneriler sunar. Oda Muzigi Kurulu toplantilarini yéneterek dénem
programini kesinlestirir. Final sinavi éncesi, gruplara ait programlari kontrol eder ve
uygunlugu konusunda gorls bildirir. Sinav bilgilerini ve sinav saatlerini belirleyerek
sekreteryaya iletilmesini saglar. Oda Muzigi Final sinavinda Jiiri Baskanligi yapar. Derslerin
diizenli ve verimli gegmesini takip eder ve gerektiginde ilgili kisilerle iletisime geger. Oda
miizigi gruplarini izler, temsil edilecek konser gruplarini ve eserleri belirler. Diger 6gretim
elemanlariyla isbirligi yaparak oda miizigi eserlerinin ve nota arsivinin gelismesine katkida
bulunur.

Degisim programlari koordinatorligi
Erasmus/Exchange Koordinatérii, 6grencilerin Erasmus degisim programi kapsaminda diger
okullara gitmeleri igin islemleri gergeklestirir. Bagvuru tarihlerinde blim dgrencilerine
duyuru yapar ve basvuran 6grencilerin bilgilerini degisim ofisine ileterek adaylik mektuplarini
yazar. Learning agreement formlarini doldurarak égrencilerin bagvurularini ilgili okullara
gonderir ve anlagmalari sagdlar. Ayrica, hocalarin istedikleri okullarla iletisime gegerek
anlasmalar yapar ve staff mobility icin gerekli duyurulari yapar, hocalarin islemlerini
gerceklestirir.

Carsamba Konserleri Koordinatorligu
Carsamba konserlerinde yer alacak 6grencileri belirler ve konser programlarini olusturur.
Konser ginleri etkinlik mekaninin diizenini saglar ve etkinligin sorunsuz bir sekilde
tamamlanmasi icin gerekli calismalari yapar.

1.3 KURULLAR VE KOMISYONLAR

Sanat Dali Kurullari
Sanat dali kurullari, ilgili sanat dalinin biyikligine gére iki veya dort 6gretim gorevlisinden

olusan bir grup olarak faaliyet gosterir. Kurullarin sorumluluklari sunlardir: sanat dali
mufredatlarina karar vermek, 6grenci-6gretmen dagilimlarini olusturmak, enstriman dersi
dénem programlarini, sinav programlarini kontrol edip gerekirse degisiklik dnerisinde
bulunmak, sanat dali ile ilgili yapilacak akademik calismalara karar vermek ve planlamak,
dénem sonunda 6grenciler hakkinda rapor olusturup burs dnerisi sunmak. Sanat dali kurullari,
sanat dalinin basarili bir sekilde yonetilmesi ve 6grencilerin akademik gelisiminin

desteklenmesi i¢in dnemli bir rol oynarlar.

Oda Miizigi Kurulu
Komisyon, dénem baslamadan énce Oda Miizigi koordinatériiniin hazirladigi grup ve
o6gretmen dagdilimlar taslag Gzerinde galisarak sonuglandirir. Grubu caligtiracak 6gretmene
eser Snerisinde bulunabilir veya ilgili 6gretim elemaninin grup igin 6nerdigi eseri
degerlendirerek onay veya degistirme karari alir. Kurulun Grup-Ogretmen-Eser planlamasini
dersler baglamadan 6nce kesinlegtirmesi beklenir. Oda Miizigi Komisyonu, sinavlarda
kullanilan oda miizigi repertuvarini ve enstriiman kombinasyonlarini gelistirmek ve fakdltenin
sahip oldugu enstriiman dagilimina gore planlamalar yapmakla sorumludur. Ayrica, yeni
eserlerin kitliphaneye gelmesi i¢in oda mizigi eserlerini aramak ve girisimlerde bulunmak da
komisyon Uyelerinin gdrevidir. Komisyon, okulun temsil edilecedi dnemli etkinliklerde hangi
gruplarin yer alabilecegi konusunda &neri olusturabilir veya se¢im yapabilir. Oda miizigi



koordinatérd, final sinavi programinda dénem basinda onaylanan programa uygun olmayan
veya eksik program seslendirilme nerisinde bulunan 6gretmenlerin istekleriyle ilgili goriis
bildirir ve karar verir.

Sinav Komisyonlari
Sinav komisyonlari koordinatérlerin 6nerisi ile mizik bélim bagkanh@r tarafindan her sinav
icin ayri olusturulur. Sinav komisyonlari ile ilgili detayli bilgi bu kilavuzun ilgili bélimlerinde
bulunabilir.

1.4 IDARI BIRIMLER

Fakiilte Sekreterligi
Fakilte Sekreteri, Fakiltenin idari iglerinin yasal dizenlemelere, kararlara ve direktiflere
uygun ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglar. idari ve Destek Personelin verimli calismasi
icin isleri dlizenler ve su gorevleri yerine getirir: Her tiirlt idari isin yapilmasi, yazismalarin
diizenli ve zamaninda yapilmasi, personel atama ve ayrilma islemlerinin takibi, izin ve hastalik
gibi 6zlik iglerinin yonetimi, taginmaz malzemelerin takibi ve bakimi, hizmet ve ihtiyaglarin
tespit edilmesi ve takibi. Ayrica, Fakiiltenin kurullarinda raportérlik yapar ve Dekan
tarafindan verilen diger isleri yapar. Gérevi sirasinda Universite icinde Dekan, Mid(rler ve
Boliim Baskanlari ile, Universite disinda ise diger (iniversiteler veya Kamu Kuruluslariyla
iletisim kurar. Gorevini Dekanin gbzetiminde ve Fakiltenin ilgili birimleri ile isbirligi icinde
yuratur

Miizik B&liimi idari Asistan
Miizik Bslimii Idari Asistani, Miizik ve Sahne Sanatlari Fakiiltesi Miizik Bolimii 6grenci
islerinin etkin ve verimli bir sekilde yiritulmesini saglar. Gorevi, mizik derslerinin
programlanmasi, duyurularin asilmasi, 6grenci ve 6gretim elemanlariyla iletisim, sinav
programlarinin hazirlanmasi, notlarin sisteme girisi gibi gérevleri icerir. Ayni zamanda Muzik
Bolim Bagkanligr Sekreteri olarak galisir, 6grenci dosyalarini takip eder ve diger gorevleri
yerine getirir. Gorevi, Mizik Bolim Bagkani ve Dekanlik tarafindan verilen yetkilere dayanir ve
ilgili birimlerle iletisim kurar.

Lise idari Asistani
Miizik Hazirlik Lisesi idari Asistani, lisenin idari islerini yasal diizenlemelere uygun ve etkin bir
sekilde yirutmekle gérevlidir. Mudurligun sekreterlik iglerini yuriitmek, yazismalan dizenli
olarak yapmak ve evraklar arsivlemek, 6grenci dosyalarini takip etmek, duyurular hazirlamak
ve asmak, sinavlar icin hazirliklar yapmak, salon kullanim programini yapmak temel gérevleri
arasinda yer alir. Lise ile ilgili her tirli konuda bu ofise danigilmasi gerekmektedir. Lise idari
asistani ayni zamanda bitiin sinif konserleri i¢in oda rezervasyonlarini da yapar.

ilk ve Ortaokul Idari Asistani
Miizik Hazirlik ilkokulu idari Asistani, okulun idari iglerini yasal diizenlemelere uygun ve etkin
bir sekilde yiiriitmekle gérevlidir. Ogrenci isleriyle ilgili yazisma ve dosyalama, 6grenci
devamsizliklarinin takibi, e-okul mebbis sistemindeki verilerin igslenmesi, burs iglemleri,
dgrenci ve velilere duyurularin yapilmasi, evrak takibi, iletisim saglanmasi gibi 6nemli
gorevleri yerine getirir.



2. BILKENT MUZIK HAZIRLIK OKULU VE LISANS
GCALGI DERSLERINDE EGITIME GENEL BAKIS

2.1 MUZIK HAZIRLIK OKULU MUFREDATLARI

Mizik Hazirlik okullarinda 6gretim programi iki ana baslik altinda ydratdlir:
e Muzik (Alan/Yardimci Alan) Dersleri
e  Miuzik Dersleri Digindaki Ortak Dersler

Muzik (alan/yardimci alan) dersleri
Okullarimiza kayit hakki kazanan her 6grenci, kabul oldugu sanat dali ile ilgili birebir verilen
egitimin yani sira asagida siralanan dersleri alir:

Alan Dersleri: Calgi

Yardimci Alan Dersleri: Solfej-Dikte-Teori-Koro-Eslik-Yardimci Piyano (Piyano disindaki sanat
dallarinda okuyan &grenciler icin)

Alan ve yardimci alan derslerinde verilen egitim ve bu egitimin yil bazinda sonuglarinin
alindigi 6lgme-degerlendirme; fakiltemizin ilgili sanat dali koordinatérliklerince hazirlanan
yillik galisma planlart dogrultusunda ve bir bitiinlik icerisinde ytrGtalir.

Miizik dersleri digindaki ortak dersler
Okullarimizda Milli Egitim Bakanhginin belirledigi zorunlu dersler “ortak dersler” bashg:
altinda, onaylanmig haftalik ders cizelgeleri ile uyumlu olarak verilir. Se¢gmeli derslerin
verilmesinde ise ilgili ¢izelgede siralanan liste temel alinir. Ortak derslerin icerigi, Milli Egitim
Bakanligi Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi'nin belirlemis oldugu 6gretim programlari esas
alinarak planlanir ve uygulanir.

Bireysel enstriiman dersleri
Ogrenciler okula ilk basladiklari zaman, sanat dali kurulu tarafindan kendilerine uygun bir
enstriman &gretmeni atanir. Normal durumlarda 6grencinin enstriiman &gretmeni ile lise
mezuniyetine kadar caligmasi beklenir.

Enstriiman dgretmeni degisiklikleri
Ogretmen degisikligi talebi sanat dali kurulu, 6gretmen, veli ve &drenci kaynakli olabilir. Bu
tip durumlarda mutlaka bitin kisilerin (sanat dali koordinatori, eski 6gretmen, yeni
dgretmen) bulundugu bir toplanti yapilip bu gegis slirecinin uyumlu yonetilmesi
gerekmektedir. Ogretmen degisikligi talebinin veli veya dgrenciden gelmesi durumunda, ilk
olarak bu konu 6gretmen ile konusulmali daha sonra da okul yonetimine 6gretmen
degisikligi nedenlerinin aciklandigi bir dilekge ile bagvurulmasi gerekmektedir. Ogretmen
kaynakli degisiklik taleplerinde ise ilk olarak miizik bélim baskanligr bilgilendirilmelidir.
Ogretmen degisikligi okulun ve sanat dallarinin son derece hassasiyet ile yaklastigi bir
konudur. Dilekge ile bagvurulmadan velilerin mutlaka hem égretmen hem de sanat dali
koordinatérii ile bu konunun éncelikle etraflica dederlendirilmesi beklenmektedir. Ogretmen
degisikligi talepleri ancak 6grencinin gegecedi baska bir 6gretmenin bulunmasi ve bu
dgretmenin 6grenci alabilecek zamaninin olmasi durumunda degerlendirilmeye alinir.

Sanat Dali (Enstriiman) degisikligi
Sanat dali degisikligi talebi, veli veya 6grenciden gelmesi durumunda éncelikle 6grencinin
calgl 6gretmeninin onayini alinmasi gerekir. Daha sonra dilekce ile dekanliga bagvurulur.
Ogrenci gecmek istedigi sanat dalinin acacagi sinava girmek zorundadir. Eger degisiklik
talebi sene sonunda yapilirsa, 6grencinin yeni enstriiman igin tekrar giris sinavlarina gelmesi



istenebilir. Bu durumda 6grencinin yeni basvuru yapmasi veya basvuru tcreti 6demesi
gerekmez.

Bazi durumlarda sanat dali 6grencinin enstriimanini degistirmesini dnerebilir. Bu tip
durumlarda veli ile beraber 6grencinin 6gretmeni bulundugu sanat dalinin koordinatéri ve
gecmesi tavsiye edilen sanat dalinin koordinatori bir toplanti yapar.

Yardimci piyano
3. siniftan itibaren Yayli, Nefesli, Vurmali Calgilar ve Klasik Gitar Sanat Dalinda okuyan biitin
dgrenciler yardimci piyano dersi alirlar. Yardimei piyano programi 6 sene boyunca strdurdilir.
Dersler yardimci piyano égretmeni ile bire bir ve haftada 1 ders saati olarak islenir.
Ogrenciler, dénem sonunda jiirili sinava tabii tutulur.

Oda miizigi
Oda Muzigi programi 10. siniftan itibaren zorunlu olarak baslar. 9. sinifta okuyan égrenciler
dgretmenleri ve oda mizigi kurulunun énerisi Gzerine oda mizigi dersi alabilirler. Oda mizigi
dersleri, haftada 2 ders saati olarak gergeklesir. Topluluklar her dénem basinda oda miizigi
kurulu tarafindan belirlenir. Oda mizigi sinavlari her dénem sonunda bitin oda muzigi
dgretmenlerinin yer aldig jiri karsisinda yapilir. Oda mizigi sinavlarinda, jiri toplulugun
geneline not verir. Bazi istisnai durumlarda oda mizigi kurulunun tavsiyesi lizerine her
dgrencinin ayri ayr notlandirilmasi mimkdndr.

Piyano ve keman sanat dali 6grencilerinin oda miizigi repertuvarina duo sonatlar da dahildir.
Bu durumda sonat performanslari 2. ara degerlendirme olarak jiri karsisinda seslendirilir.
Ogrenciler bitiin sonati hazirlar, ancak jiri sinavdan énce bolim segimi yapabilir.

Solfej/Dikte/Miizik Teorisi
Solfej/Dikte/Mlzik Teorisi programi 1. siniftan itibaren baslar ve 4 kur tzerinden yapilr.
Normal sartlarda ilk iki kur ilkokulda, 3 ve 4. kurlar ise ortaokulda iglenir. Ortaokulun sonunda
dgrencilerin solfej/dikte/miizik teorisi programindan mezun olmalari beklenir. Ara siniflardan
giris yapan 6grencilerin seviyeleri girdikleri sinifin kuruna denk diismuyor ise, onlar igin yeni
bir kur agilir. Bu durumlarda égrencilerin lisede de bu derslere devam etmesi gerekebilir.
Solfej/dikte/muzik teorisi final sinavlari jiri 6niinde gerceklesir.

Bilkent Cocuk Senfoni Orkestrasi (BCSO)
Bilkent Cocuk Senfoni Orkestrasi, ortaokul 6grencilerinden olusur. Calgisinda iki seneyi
tamamlamamig olan égrenciler muaf tutulur. BCSO, haftada iki kez bulugur.

Bilkent Genglik Senfoni Orkestrasi (BGSO)
BGSO, lise ve lisans 6grencilerinden olusur. Haftada 4 ders saati bulugur. Her dénem bir
konser gergeklestirir.

Koro
Koro dersleri ilkokulda tiim ilkokul 6grencilerinin katilimi ile haftada iki saat yapilir.
Ortaokulda ise, 5.-6. siniflar ve 7.-8. siniflar ayrn ayri olmak lzere haftada ikiser saat iglenir.
Koro derslerine okuldaki yilina bakilmaksizin tim égrenciler katilir.
Koro caligmalari, hedef ve amag birligi olusturma, birbirini dinleme, sesi dogru kullanma,
nefes ve diyafram kontrolli gibi égrencilerimizin bireysel ve akademik gelismelerine katkilar
saglar.



2.2 MUZiK BOLUMU MUFREDATI

Muzik bélimiinde biutin 6grenciler igin tek bir mifredat uygulanir. Bu rehberde lisans
programiyla ilgili bilgileri bulabilirsiniz ancak daha detayl kaynak igin lisans 6grenci el
kitapgigina danisilmasi gerekmektedir.

http://mssf.bilkent.edu.tr/files/Music Department Handbook.pdf

2.3 YUKSEK LISANS MUFREDATI
Yiksek lisans programi Ekonomi ve Sosyal Bilimler Enstitiistine baglidir ve tezli olarak
uygulanir. Yiksek Lisans programinda akademik tyeler ders verebilir. Yiiksek lisans programi
tek mifredata sahiptir ve asagidaki alanlarda calisma yapan &grenciler kabul edilir:

e Kompozisyon

o Seflik

e Performans ve Mizik Yorumculugu: Piyano, Klasik Gitar, San

Yiksek lisans icin detayl bilgiye ilgili el kitapgigindan ulasabilirsiniz:
http://mssf.bilkent.edu.tr/files/Master%200f%20Arts%20Student%20Handbook%20(2).pdf

3. AKADEMIK KURALLAR

Enstriiman, $an, Kompozisyon dersleri; Yardimci Piyano; Oda Muzigi

3.1 DERS DONEM PROGRAMLARI (SYLLABUS)

Bitlin 6gretmenlerin akademik takvimde belirlenen siirede ders programlarini 6grencilere
vermis olmalari gerekmektedir. Enstriiman, yardimci piyano, oda miizigi derslerinde dénem
programlarit dénem basinda dekanlik ofisi tarafindan génderilen formlar lzerinden
dlzenlenir. Syllabuslar sanat kurulu onayina sunulur. Sanat kurullari, 6grencilerin
programlarinin sinif seviyesine uygunlugunu ve icerigini kontrol eder. Gerekli gérdugi
durumlarda revizyon isteyebilir. Bu revizyonlarin en fazla bir hafta icinde yapilarak dénem
ders programinin tamamlanmasi gerekmektedir. Tamamlanan programlar égrenci ve velilere
ilgili idare tarafindan ulastirilir

3.2 DERSLERIN iSLENISI ILE ILGILI KURALLAR

Enstriiman dersleri haftada iki ders saati (40 dakika) olarak planlanir. Bu derslerin iki
bulusmasi da yiiz ylize ve okulda gerceklesmesi zorunludur. Ogrencilerle okul binasi disinda
ders yapilmasi kesinlikle yasaktir.

Mizik Hazirlik Okulundaki bireysel enstriiman dersleri edupage uygulamasi lzerinden
belirlenir. Ogretmenlerin bu saatlere uymasi beklenir. Bu saatlerde yapilmayan dersler,
yapilmamis olarak kabul edilir. Eger belirlenen ders saatlerinde degisiklik talep ediliyorsa,
mutlaka ilgili okul yénetimine bagvurulmalidir.

Binada 6gretmen sayisindan daha az enstriman stlidyosu oldugu igin, odalarin birden fazla
dgretmen tarafindan paylasiimasi gerekmektedir. Ders programlari 6gretmenlerin dersleri
arasinda yeterli siire taninarak planlanmaya calisilir ama bunun miimkiin olmadigi durumlarin
da gergeklesebilecegdi gz éniinde bulundurulmalidir.

Yoklamalar
Ders yoklamalari 2023-24 Egitim-Ogretim yili ile beraber yeniden imza sistemiyle
gergeklesecektir. Yapilan biitlin bireysel derslerin (enstriiman, yardimci piyano ve eslik) ayni
giin igerisinde yoklamalari, 6grenci ve 6gretmen imzasiyla yapilmalidir. Yoklamalar gtinliik



olarak alinip, yoklama kutularina birakilmalidir. Mizik Hazirlik Okulunda 6grencinin derse
mazeretsiz olarak katilmadigi durumlarda da yine mutlaka ilgili yénetim bilgilendirilmelidir.

Ders telafileri
Enstriman 6gretmenleri mazeretleri ylziinden kacirdiklar bitin dersleri telafi etmek
durumundadirlar. Ogrencinin kagirdigi dersler icin gretmenin telafi yapma zorunlulugu
yoktur. Yapilacak telafi dersinin mutlak suretle ilgili okul yénetimine bildirilmesi gerekir.

3.3 ARA SINAVLAR (VIZELER)

Enstriiman, san, kompozisyon, oda miizigi
Sanat dali ve oda mizigi derslerinde iki ara sinav (vize) uygulanir. Birinci ara sinav okulun 7-8.
haftalarinda, ikinci ara sinavlar da 10-11. haftalarda gergeklesir. Birinci ara sinavlar bazi sanat
dallar jirili teknik sinav olarak gergeklestirir. Bunun igin bu kilavuzun 8. kismindaki sanat
dallari mufredatina bakabilirsiniz. Teknik sinav olarak yapilan ara sinavlarda notlandirma juri
tarafindan, teknik sinav olarak yapilmayan sinavlarda ise notlandirma dersin 6gretmeni
tarafindan yapilir.

Vize Notu
Ogrencinin ilk 7 haftadaki ders performansi degerlendirilir. Performans géstergeleri,
dgrencinin derse dlizenli devami, yapmasi gereken desifreleri zamaninda ve dikkatli
tamamlamasi, dgretmeninin derste yapilmasini istedigi calismalara ve belirttigi konulara
dgrencinin gosterdigi dikkat, verimli calismasi, yaptigi ¢alismalar sonucunda 6gretmenin
bekledigi konulari gerceklestirmekte gdsterdidi basari (elde ettigi sonug) seklindedir.

Teknik Vize
Bu degerlendirmede 6grencinin dizenli teknik ¢alisma disiplini ve aliskanhgi, teknik
egzersizlerde sinifina gore - beklenen seviyeye gére performansi, (Temizlik, ajilite becerisi,
entonasyon kontroll vb.) dgrencinin kendi teknik seviyesinde dnceki yil/dénemlere gére
gosterdigi gelisim dikkate alinir.
Teknik sinavlar belirli sanat dallarinda (Yayli calgilar anasanat dali, piyano ana sanat dali ve
tahta nefesliler sanat dallar) jlrili gerceklestirilir. Bu dallarda degerlendirme 6grencinin
sinavdaki performansi tizerine jirinin verdigi nottan olusur. Diger dallarda teknik sinav notu
ogretmeni verir.
Teknik sinav 6grencinin karne notunun %25'ini olusturur.

Oda Miizigi ve Yardimcei Piyano
Oda miizigi ve yardimci piyano egitiminde yalnizca bir tane ara degerlendirme yapilir. Notu
dersin 6gretmeni verir. Yardimci piyanoda ara degerlendirme notu, final notunun %40,
jurili sinav ise %60'in1 olugturur.

Eger 6grenci oda miizigi kapsaminda duo sonat seslendiriyorlarsa, bu durumda notlandirma
asagidaki gibi olur.

1. Vize: %20

2. Vize (sonat performansi): %30

Final: %50

3.4 MUZIK DERSLERI iGIN DEGERLENDIRME VE NOTLAR

Enstriman derslerinde genel olarak iki vize (ara degerlendirme) ve bir jurili final
degerlendirmesi uygulanir. Sinavlara iligkin detaylar icin litfen 6.6 maddeye bagvurunuz.
Birinci vize bazi sanat dallarinda jirili teknik vize olarak gerceklesir. Karne notu asagidaki
sekilde hesaplanir:



1. Vize/Teknik Vize: %25
2. Vize: %15
Final: %60

Carsamba konseri ¢alindigi durumlarda bu ortalama su sekilde hesaplanir: 1. Vize: %22.5; 2.
Vize: %12.5; Carsamba Konseri: %5; Jurili Final: %60

Lisans egitiminde, 6grencinin dersten basarili sayilabilmesi final jirisinden gecerli not almasi
gereklidir. Final sinavinda alinan F notu, dénem sonuna direk yansir. Ortalama alinmaz.

Miizik Hazirlik 8grencilerinin okuldaki ilk dénemlerinde jirili final uygulamasi yapilmaz. ikinci
dénemlerinde jiirili sinava girerler.12. sinif ve lise son sinifta senelik program uygulanir. ilk
dénemde karne notunu vizeler olusturur. ikinci dénem ise karne notu jirili sinavin notuna
denk gelir. Lisans 6grencileri 7. dénemleri harig (ilk dénem dahil) her dénem jirili final
sinavina girerler. 7 ve 8. dénemde tek bir mezunyet programi uygulanir.

Sadece ilkokul 1. siniflarimizda ¢li bir degerlendirme sistemi mevcuttur.

Geligmeli: Sinifinin beklenti seviyesinin altinda. Eger karnede gelismeli geldiyse bunu
mutlaka égretmeninizle konusunuz. Eger ikinci kere gelismeli gelirse, sanat dali
koordinatériiniin de bulundugu bir toplanti gerekecektir.

lyi: Ogrencinin gelisim ¢izgisi beklentiye yakin. Alarm verecek bir durum yok ancak
dgrencinin biraz daha gayret etmesi gerekiyor. lyi notu gelismeli notuna dénerse mutlaka
dgretmen ile bu konu gérisllmeli.

Gok iyi: Ogrencinin gelisim seviyesi sinifinin beklentilerini tam olarak karsiliyor.

ilkokul 2. siniftan baslayarak tiim diger siniflar icin Bilkent Miizik Hazirlik Okulunda harf notu
uygulamasi mevcuttur. Ogrencilere not verilirken, verilen notun karsiliginin iyice
degerlendirilmesi ve 6grencinin ¢alismasina denk gelen notun verilmesi énemlidir.
Motivasyon amaci ile 6grencinin yasi baz alinarak yiksek verilen notlar, yanlis donit sebebi
ile ilerleyen zamanlarda 6grenci ve velide farkli algilara yol agabilmektedir. Bu sebeple yas
durumu gbzetmeksizin dogru dénit verilmesi not bazinda da ¢ok énemlidir

Buna gore harf notlar ve karsiliklar séyledir:

A : Ustiin basari -kendisinden beklentilerini tam olarak karsilar veya asar

A- : Yiksek basar - beklentileri kargilar en Ust seviye icin hala ufak eksiklikleri vardir
B+ : Cok iyi - bircok beklentiyi karsilar, bazi eksikliklerini kargilamasi gerekmektedir
B : lyi - iyi yolda ancak var olan eksikler icin calisma temposu artinimali

B- : lyi cizgisine yakin - bazi 6nemli eksikler var

C+ : Ortalama Ustl - seviyesi yeterli olsa da agmasi gereken énemli eksikler var

C : Ortalama - seviye olarak yeterli olabilir ama ciddi eksiklikleri var

C- : Ortalama alti - vasat seviyede mutlaka ¢alisma temposu artmali

D+ : Dikkat! - bircok agidan ciddi derecede eksikleri var

D : Dikkat! - Geger olarak kabul edilebilecek seviyenin en alt ¢izgisi

F : Zayif

Notlarin yiizde olarak karsiliklar::

Ortaokul ve Lisans B 84
Harf Notu Ylz tzerinden karsihd B- 79
A 100 C+ 74
A- 94 C 69

B+ 89 C- 64



D+ 59 B 90

D 54 B- 87
F 0-49 C+ 84
Lise C 81
Harf Notu Ylz tzerinden karsihd C- 78
A 100 D+ 75
A- 96 D 72
B+ 93 F 0-69

Dénem sonu karnesi ve karne eki
Dénem sonu karnesi, Milli Egitim Bakanligi'nin Yuksekdgretim Kurumlari Devlet
Konservatuvarlar Miizik ve Bale ilkégretim Kurumlari ile Miizik ve Sahne Sanatlari Liseleri'nin
onaylanmig haftalik gizelgelerindeki dersler esas alinarak e-okul sistemi tizerinden verilir.
Ayrica karne ile birlikte; alan ve yardimci alan derslerinden, égrencinin dénem igi
performansini yansitan detayl bir dokiim olarak karne eki hazirlanir.

3.5 DONEM SONU JURILI SINAVLAR

Doénem sonunda gergeklesen jurili sinavlarin icerigi sanat dali ve sinifa gére degisim gosterir.
Bunlar icin sanat dali mifredatlarina danismak gerekir. Biitiin sinavlar disariya kapalidir. Buna
lise ve ortaokul mezuniyet sinavlari da dahildir. Sinava giren 6grencinin enstriman égretmeni
sinava izleyici olarak katilabilir, ancak not veremez ve jiriyi etkilemeye calisamaz.

Sinavda ezber veya zorunlu eser (morceau imposé) yikimliligine uymayan égrenci varsa,
not diislim juri sirasinda yapilmamali, ancak bu tutanaga not edilip ne kadar not diistilmesi
gerektigi tavsiye edilmelidir. Bu durumlarda, not diistimdi, ortalama hesaplandiktan sonra
cikan not tizerinden yapilir.

Zorunlu eserler, (morceau imposé) sinav giintinden 15 giin dnce 6grenciye ve okul idaresine
verilmelidir.

Sinavda her jiri Gyesi bagimsiz ve hicbir etki altinda kalmadan notu vermelidir. Diger jlri
tyeleriyle notu paylasmak zorunda degildir. Not verirken, 6grencinin sinavda gosterdigi
performans degerlendirilmeli. Dénem igindeki galisma disiplini veya diger ekstra unsurlar bu
notlandirmaya dahil edilmemelidir. Bunlar 6gretmenin verdigi vize notunun icerigini
olusturur, jiri final notu kapsamina dahil degildir.

Hicbir jurili sinavda ses ve goriintli kaydi yapilamaz ve seyirciye agik degildir.

Sinav Jrileri
Muzik Hazirlik Okulu 6grencilerinin okulda gegirdikleri ilk dénemleri ve lise son siniftaki ilk
dénemleri harig, her dénemin sonunda jlri sinavina girmeleri gerekmektedir. Lisansta ise 7.
doneleri hari¢ 6grenciler her dénem jirili sinava girer. Sinav jirisi en az bir kisinin sanat dali
disindan oldugu en az bes 6gretim elemanindan olusur. Ogrencinin dgretmeni sinav jiirisinde
yer aliyor ise, onun not hakki bulunmaz. Dénem sonu sinav jurileri grencinin juri karsisinda
vermis oldugu performansi degerlendirir. Sinavin ertesinde 2 hafta iginde, 6grencinin jiriden
aldigi not ve jirinin yazmis oldugu yorumlar jlri ismiyle beraber kendilerine iletilir. Bu
yorumlarda kullanilan dile 6zellikle dikkat edilmesi gerekmektedir. Ozellikle dgrencinin miizik
egitiminin slirdiirlp sirdiirmemesi gibi gok 6nemli kararlar, bu forma dahil edilmemeli, bu
durumlarin, aile ile toplanti yapilarak iletilmesi gereklidir. Juri Gyelerinin verdigi bireysel notlar
kesinlikle hig kimse ile paylasiimaz. Jiri Uyelerinin de verdigi notu asla kimseyle



paylasmamalari beklenir. Sinav jiri atamalari sanat dali koordinatérii 6nerisiyle, miizik bélim
baskanligi tarafindan yapilr.

3.6 SINAV DONEMINDE DEVAMSIZLIKLAR

Sinav takvimleri her dénemin basinda agiklanmaktadir. Ogrencilerin katilacaklar etkinlikleri
bu sinavlara gore belirlemeleri gerekmektedir. Sinavlari medikal bir rapor getirmeden kagiran
dgrenciler, sinavdan otomatik olarak basarisiz notu alirlar. Ogrencinin sinava girmesini
engelleyen rahatsizligini belgeleyen doktor raporlari mutlaka dekanliga sunulur. Dekanliga
sunulmayan raporlarin gegerliligi yoktur. Dersler igin kullanilan etkinlik izin formlari sinav
dénemi icin kabul edilmez.

3.7 PIYANO ESLIKLERi (KORREPETISYON)

Yayli, Nefesli ve Vurmali calgilar sanat dallarinda okuyan her 6grenciye sene baginda bir
piyano eslik 6gretmeni atanir. Eslik dersleri enstriiman dersinden bagimsiz olarak gergeklesir.
Eslik derslerinin genel ¢cercevesi ve kurallari agagida belirtilmistir..

e Ogrenci ve dgretmenlerin eslik ders saatlerine uymalari zorunludur. Ogrenci kaynakli
yapilmayan derslerin telafisi olmaz. Ogretmen kaynakli yapilmayan derslerin
telafisinden 6gretmen sorumludur ve yapilmasi gereklidir. Telafi dersleri miimkiinse
ayni hafta iginde, degilse bir sonraki hafta yapilmalidir. Telafiler, sinav hazirligr igin
sinavlardan 6nce yapilamaz.

e Eslik 6gretmenlerimizin ders yodunlugu nedeniyle, ders saatlerinde diger 6grencileri
etkileyecek sekilde serbestce degisiklik yapilamaz. Bu 6nemli noktanin géz 6niinde
bulundurulmasi ve ders saati degisikligi taleplerinden kaginilmasi rica olunur.

ilkokul:
* llkokul bir, iki ve liciincii siniflarda enstriiman jiirileri 5ncesinde égrencilerin 2 ders
saati korrepetisyon hakki bulunur.

ilkokul 4, Ortaokul ve Lise
»  Ogrencilerin haftalik bir ders saati korrepetitdriiyle calisma imkani bulunur.
* Ortaokul ve lisede, korrepetisyon dersinin notunu korrepetisyon dersinin 6gretmeni
verir.

Lisans
* Lisans 6grencilerinin her hafta 40 dakika korrepetitoriiyle prova gergeklestirme
haklar bulunur. Prova saatlerine korrepetitér hocasiyla karar verilir. Yapilmayan
provalarin telafisi sinavlardan iki hafta 6nceye kadar bitirilmelidir.
e Zorunlu resitaller igcin dgrencilerin ayrica resital icin ekstra haftada bir saat eslik dersi
bulunur. Resitalden dnce ekstra 3 saatlik prova hakki vardir.

Genel Kurallar

e Derslericin Muzik Hazirlik Okulunda enstriiman &gretmenlerinin, lisansta ise
dgrencilerin notalarini korrepetitorlere akademik takvimde belirlenen tarihte
vermeleri gereklidir. Bu siire igcinde notalarini vermeyen 6grenciler, korrepetisyon
hakkini kaybedebilir.

® Zorunlu resitallerde 6grenciler korrepetitorlere notalari en az 4 hafta 6nce vermek
zorundadirlar. Resital tarihlerinin korrepetitorlere yine en az 4 hafta 6nce bildirilmesi
gerekmektedir. Bu kurallara uyulmadigi durumlarda, égrenci resital dersinden
basarisiz sayilir.



Lise keman egitiminde sonatlar korrepetisyona dahil degildir. Oda mizigi dersi
altinda yapillir.

Korrepetisyon dersi icerigi sadece yapilan derse bagl mifredat ile belirlenir.
Korrepetitorler syllabus'da belirtiimeyen eserleri ¢calma zorunlulugunda degildir.
Ogrenciler, dis etkinlikler, okul kayitlari vb durumlar igin okuldan ekstra prova saati
isteyemezler.

Korrepetisyon 6gretmenlerinin ders yogunlugu ve program sikisikligi géz
bulunduruldugundan, enstriiman égretmenlerinin dgrencilerini eglik ile dinlemelerini
istediklerinde, eslik dersi programina uymalari gerekir.

ingilizce hazirlik 6grencileri icin bir korrepetitér atamasi yapiimaz. Bu 8grenciler lisans
programina basladiklari zaman korrepetidrleri ile calismaya baslayabilirler.

Eslikli sinif konserlerinin akademik takvimde belirlenen son tarihe kadar yapilmis
olmasi gereklidir. Bu konserlerin hafta ici gerceklestirilir. Sinif konserlerinin tarihleri
eslik 6gretmenlerine en gz 1 ay nce bildirilmelidir.

Ogrenci segmeleri icin yapilan video kayitlarinin tek bir seferde konser niteliginde
yapilmasi gereklidir. Ayni eser birden fazla kayit edilirse, basvuru gecerli
sayllmayacaktir. Video kayitlari, sadece ders saatlerinde yapilabilir. Kayitlar igin ekstra
saate izin verilmez.

Ekstra eglik dersi talepleri

Ekstra istenen butln eslik talepleri dilekge ile fakiilte sekreterligine yapilmalidir.

Ekstra eslik talepleri sadece okulla baglantili durumlarda verilecektir.

Kabul edilen azami ekstra ders saatleri agagidaki gibidir. Bunlarin diginda ekstra eslik saati
kesinlikle verilmeyecektir.

Carsamba konserleri: 1 saat genel prova

Sanat dali konserleri: 2 saat genel prova

Lisans zorunlu resitalleri: 4 genel prova

Ortaokul mezuniyet konseri: 2 saat genel prova

Lise son dénem sonu konseri: 1 saat prova (her bir grenci igin ayri)
Lise mezuniyet sinavi: 3 saat ekstra prova

Lisans mezuniyet sinavi: 3 saat ekstra prova

3.8 DERSLER VE OGRENCILERLE ILGILI ETIK KURALLAR

Enstriiman derslerinin; belirlenen giin ve saatlerde mutlaka yapilmasi, herhangi bir
nedenle yapilamayacak olan derslerin ilgili okul yénetimine dnceden haber verilerek
telafilerinin planlanmasi gereklidir.

ilkokul derslerinin mutlaka Adnan Saygun Binasinda, Ortaokul ve Lise derslerinin
MSSF binasinda yapilmasi gereklidir. Belirtilen binalar disinda ders yapilamaz.
Ogrencilerle yapilacak olan galigmalar icin lojmanlar, kafeler ya da evler uygun
bulusma mekanlari degildir. Ogrenciler calisma icin bu mekanlara davet
edilmemelidir.

Enstriiman derslerimiz sirasinda égrencilere kargi uygun sozIi iletisim ve beden dili
kullanimi yas 6zellikleri nedeni ile cok énemlidir. Fiziksel temas seklinin farkl
algilanma riski vardir. Mimkin oldugunca fiziksel temastan kacinilmali, durus ve tutus
gibi mesleki gdsterimler icin daha 6zenli davraniimalidir. Ogrenciye karsi hicbir sart
altinda hakaret, kifur iceren ifadeler kullanilamaz.

Ogrencilerin kurum digi etkinliklerde yer alabilmesi icin etkinlik izin formlarinin
belirlenen kurallar cercevesinde doldurulmasi gereklidir. izin formlarini dikkatle
incelemeniz, uygunlugu konusunda soru isaretiniz varsa, okul idaresine mutlaka
bildirmeniz beklenmektedir. Bu etkinliklerin nitelikleri 6grencilerin burs sézlesmeleri
agisindan baglayicidir.



e Velilerle ve 6grencilerle olan iletisim sirasinda, kurumumuz ve kurumumuzun
herhangi bir kademesinde caligan kisiler konu baghdr olmamalidir. Kuruma ya da
kisilere ait problemlerin giindeme geldigi konusmalardan kaginiimali, bahsi gegen
problemlerin ¢éziimi igin veli ve 6grenciler ilgili okul idarelerine yonlendiriimelidir.
Kurum ve kurum calisanlari hakkinda s6zlii veya yazili (toplu e-posta, whatsapp
mesaji) paylasimlar yapilmamalidir. Kurum itibarinin stirdiiriilmesi icin gosterdiginiz
6zen son derece dnemlidir.

e Ogrencilere bas agrisi, ates veya baska durumlar icin ilag énerileri yapilmamal, ilag
verilmemelidir. Ogrencinin saglik durumu ile ilgili duyulan endisenin éncelikle okul
idaresi ile paylasilmasi gereklidir.

Ogrenci ve velilere herhangi bir sekilde kitap, nota, fotokopi vs satisi yapilamaz.

e  Ogrendi ile ilgili yaganan her tiirlii problem ve égrencilerin paylastigi sorunlar ile ilgili
okul idaresine bagvurulmalidir. C6zim slrecinde okul idaresi sizleri yénlendirecektir.

e Derse gelmeyen ya da sirekli olarak ge¢ gelen 6grenciler vakit kaybetmeden okul
idaresine bildirilmelidir.

e Bilkent Mizik Hazirlik Okulu ve Bilkent Mizik ve Sahne Sanatlari Fakiltesi
dgrencilerine higbir kosulda Ucretli ders verilemez. Bilkent MSSF 6gretmenleri okul
binalarinda digaridan herhangi bir 6grenciye Ucretli ders veremez.

4. AKADEMIK KURALLAR
Sinif Dersleri

Akademik personelin goz éniinde bulundurmasi gereken universitemizin belirledigi genel
prensip ve kurallarin incelenmesi icin bu sayfayi incelemeniz 6nerilir:
https://w3.bilkent.edu.tr/bilkent/policy-on-conflicts-of-interest-and-commitment-academic-

integrity/

4.1. LISANS MUZIiK DERSLERI

Miizik bolimiindeki biitiin dersler Bilkent Universitesinin Lisans ve On Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligine baglidir. Genel bitln kurallar ve uygulamalar igin lttfen bu yonetmelige
basvurunuz: https://w3.bilkent.edu.tr/www/lisans-ve-on-lisans-egitim-ogretim-yonetmeligi/

Syllabus
TUm derslerin genel syllabus'lar STARS sisteminde yer almaktadir. Buradan dersin 6grenim
ciktilar (learning outcome), notlandirma metodlari ve ECTS sayilari gorilebilir. Derslerin ilk
haftasinda 6gretmenler verdikleri tim dersler icin sistemdeki syllabus ile uyumlu olmak
kaydiyla, dersin hedeflerini, ders gereksinimlerini, devam politikasini, notlandirma yapisini ve
FZ uygulamasini agikga belirten detayli bir syllabus’i 6grencilere vermelidir. Bu detayli
syllabus’larda STARS sisteminde yer alan genel syllabuslar'a yénlendirilmis bir dijital
baglantinin yer almasi énerilir. Ayrica tim syllabus’lara intihal konularini iceren bir bildiri
eklenmelidir. Bu konuda Universitemizin web sitesinde yer alan bélimden faydaniimasi
onerilir: https://w3.bilkent.edu.tr/bilkent/policy-on-conflicts-of-interest-and-commitment-
academic-integrity/

Eger sistemdeki syllabus'da degisiklik yapilmasi isteniyorsa, dersin koordinatori veya miizik
bolim baskani ile iletisime gecilmesi gerekmektedir.

AIRS (Academic Information Review System)
Ogretmenler ders ve egitim ile ilgili servislere AIRS lizerinden ulasabilirler. AIRS'e Bilkent sicil
numarasi ve STARS sifresi ile girilebilir. Ogretmenler derslerini AIRS {izerinden takip ederler,
ve dersleriyle ilgili bitin bilgileri buraya girmeleri gerekir.



Yoklamalar
Bilkent Universitesinde biitiin derslerde devam zorunlulugu vardir ve 6gretmenlerin
dgrencileri derse devam konusunda tesvik etmeleri ve detayli yoklama tutmalari
beklenmektedir. Ayni zamanda 6gretmenlerin yoklama ile baglantili bir FZ politikasi
belirlemeleri gerekir. Ogretmenler, her ders icin yoklama alip, bu yoklamalari AIRS {izerinden
sisteme girmelidirler.

SAPS
Dénem icindeki bitiin notlandirmalarin yine AIRS Gzerinde SAPS kismina da girilmesi
gerekmektedir. QME'ye dahil olan dersler i¢in SAPS siitunlar otomatik olarak olusturulur.
QME digindaki dersler icin SAPS sltunlarinin dersin 6gretmeni tarafindan olugturulmasi
gerekmektedir.

Moodle
Ozellikle Lecture dersler icin ders materyallerinin Moodle sistemi {izerinden dgrencilerle
paylasiimasi ve yine 6devlerin (uygun oldugu slirece) yine Moodle tizerinden yritilmesi
tavsiye edilir. Moodle ile ilgili her dénem basinda egitim seminerleri gerceklesmektedir.
Moodle sistemine AIRS lzerinden ulasabilirsiniz.

Kopya ve intihal
Bir 6grencinin sinavlarda, édevlerde, raporlarda veya diger degerlendirme etkinliklerinde
kopya gektigi, kopyaya tesebbis ettigi, intihal yaptigi veya disiplin yénetmeliginde yer alan
benzer ihlallerde bulundugu yéniinde sliphe olusursa hakkinda disiplin sorusturmasi agilir. Bu
konuda Universitemizin prensipleri ve koydugu kurallari gérmek icin yukaridaki 4.1 maddesi,
syllabus bolimunde verilen dijital baglantiyr incelemeniz dnerilir. Sorusturma siiresi boyunca
s6z konusu degerlendirme etkinligi i¢in not verilmez. Disiplin sorusturmasi sonucu sugsuz
bulunan &grencinin sinavi degerlendirilir ya da telafi sinavi veya telafi etkinligi dizenlenir.
Suglu bulunan égrenciye, aldigi disiplin cezasinin yani sira, s6z konusu sinav veya
degerlendirme etkinliginden sifir notu verilir.

Yariyil sonu toplam notuna etkisi olan tim projeler, laboratuvar raporlari, devler ve benzeri
degerlendirme etkinlikleri Ogrenci Disiplin Yonetmeligi bakimindan “sinav” olarak kabul
edilir. (Bilkent Lisans Yénetmeligi Madde 4.9)

Ders Degerlendirmeleri
Her dénem lisans 6grencileri aldiklari dersi ve dersi veren 6gretmeni degerlendirir. Bu
degerlendirmeler STARS sistemi tizerinden yapilir. Dénem sonunda ders degerlendirmeleri
Bilkent agi icinde erigsime acilir.

Temel Muzisyenlik Dersi
Tdm yeni lisans 6grencilerinin temel mizisyenlik konusundaki seviye sinavlarina girmeleri
gerekmektedir. Ancak Bilkent Mizik Hazirlik Lisesi'nden mezun olanlar bu sinav ve dersten
muaf tutulacaklardir. Seviye sinavi, okulun baslamasindan énce oryantasyon haftasi icinde

yapilr.

Seviye sinavinin amaci, 6grencilerin lisans diizeyindeki derslere hazirlikli olup olmadigini
belirlemektir. Seviyesi yeterli bulunmayan ve bu sinavlara katiimayan 6grenciler, MSC 121
Fundamentals of Musicianship | ve MSC 122 Fundamentals of Musicianship Il derslerini
almak zorundadirlar.



Final Sinavlari
Miizik bolimiinde sadece MSC 110 dersinin final sinavi merkezi olarak planlanmaktadir.
Diger derslerin varsa final sinavlarinin égretmenler tarafindan belirlenmesi beklenir. Eger
dersinizin final sinavini, final ddneminde merkezi olarak belirlenmesini istiyorsaniz, bu bilgiyi
muzik blimu idari asistanina dénem basinda iletmeniz gerekir.

FZ
FZ notu 6grencinin final sinavina girebilmek icin dnceden belirlenen yakimldlikleri
tamamlanmasi durumunda verilir. Bu durumda olan &grenciler, final sinavina giremezler ve
dersten basarisiz olurlar. FZ, her ders icin 6gretmen tarafindan belirlenmeli ve dersin
syllabus’inda net bir sekilde agiklanmalidir. FZ notu, finale kadar olan ara notlardan daha
once syllabusda belirlenen bir baraja ulasmamasi sonucu verilebilir. Yine, derse devam
konusunda égretmenin belirledigi bir sayida devamsizlik yapildiginda yine FZ notu verilebilir.

5. MUZIK HAZIRLIK OKULU GENEL UYGULAMALAR

5.1 DEVAM VE DERSE KATILIM KURALLARI VE DIS ETKiNLIK iZiINLERI

Ogrencinin devamsiziig
Miizik Hazirlik Okulunda devam zorunludur. Ogrencilerin miizik hayatlarinda basarili
olmalarinin yolu iyi ve devamli bir egitimden gecer. Bu ylzden &gretmenlerin, &grencilerinin
derse devamlarini okul yonetimi ile birlikte titizlikle takip etmeleri beklenir. Asiri derecede
devamsizlik ve geg kalma, 6grencinin uyari almasi ve bursunun distrilmesi gibi sonuglara
varalabilir. Enstriiman, oda miizigdi, orkestra ve diger yardimci alan derslerinde 6grenci
mazeretsiz 3 devamsizligi asmasi durumunda, dersten basarisiz sayilir ve final sinavina girme
hakkina sahip olamaz. Saglik nedeni ile yapilan devamsizliklarda doktor raporu getirilmesi
zorunludur. Her tlrli devamsizlik durumunda, 6gretmenlerin durumu ilgili okul yonetimine
bildirmeleri ve dgrencinin devamsizligini not etmeleri gerekmektedir. Ogrencinin
devamsizligi nedeniyle 6gretmen telafi yapmak zorunda degildir.

Ogretmenin devamsizligi
Egitimin strekliligini saglamak ve verimini korumak &gretmenlerimizin en temel
sorumluluklari arasindadir. Bu ylzden zorunlu durumlar disinda devamsizlik yapmaktan
dzenle kaginmalari beklenir. Ogretmenin derse katilmamasi durumunda, ilgili okul yénetimini
yapilamayacak dersten dnce en kisa siire icinde bilgilendirmesi zorunludur. Bu durumlarda,
yine yénetimin haberi dahilinde 6grenci ile beraber telafi dersi belirlemekle yukimltdur.

5.2 VELILERIN OKUL ZIYARETI

Velilerin bireysel calgi derslerine katilmasi belli kriterler dahilinde ve calgi 6gretmeninin talebi
tzerine okul idaresi tarafindan degerlendirilecektir. Veli ders takip talebinin 6gretmen
tarafindan gelmesi gerekir. Bu konudaki veli dilekceleri kabul edilmeyecektir. Ogretmenlerin
bu talepleri, ilgili form ile okul yonetimine bildirmeleri gerekir.

Velinin derse katilmasiyla ilgili gerekli formun dersten en az bir giin énce doldurulmasi
gerekmektedir. ilkokul bir ve ikinci siniflar icin haftada en fazla bir, diger ilkokul ve ortaokul
siniflari icin ise velinin ayda bir ders izlemesine izin verilir. Veli ders takipleri sadece velinin
dgrenciyi daha saglikli yénlendirilmesi icin yapilmalidir.

5.3 OGRENCI VE VELILERLE ILETISIM
Velilerle iletisimin e-posta lizerinden yapilmasi tavsiye edilmektedir. Velilere telefon numarasi
verilmesi ve/veya whatsapp gibi uygulamalar lizerinden iletisim kurulmasindan kaginilmasi



veli-6gretmen iliskisinin daha saglikli kurulmasina yardim etmektedir. Veli ve 6grenci ile
yasanan her tirli problemin mutlaka zamaninda okul yonetimine bildiriimesi gerekmektedir.

Mizik egitiminde velilerin gocuklarin gelisimini yakindan takip edip onlara gerekli psikolojik
destedi saglamalar ¢cok 6nem tagimaktadir. Bu ylizden Mizik Hazirlik Okulunda enstriman
dersi 6gretmenlerinin velilerle sirekli iletisim halinde olmasi beklenmektedir. Yer yer
enstriiman dersi 6gretmenleri, velilerin derslere katiimalarini talep edip, onlara nasil destek
olabilecekleri konusunda tavsiyelerde bulunabilir. Ogretmenlerle iletisimin edupage
uygulamasi ya da e-posta lizerinden yapilmasi tavsiye edilmektedir. Velilerle en basindan
paylasimci ama ayni zamanda mesafeli bir iliski oturtulmasi 6nemlidir. Velilerle yasanacak her
tlirll problemin, daha fazla bliylimeden mutlaka okul yonetimine iletilmesi 6nemle rica
olunur.

Muzik Hazirlik Okulu Ofisi, 6gretmenlerimizin telefon numaralarini velilerle
paylasiimamaktadir. Ancak 6gretmenlerimizin onay vermeleri halinde iletisim bilgileri
verilebilir.

5.4 OGRENCILER IGIN DIS ETKINLIK iZIN FORMU

Bilkent Miizik Hazirlik Okulu 6grencileri kampiis disinda bir etkinlige katilacaklari zaman,
oncelikle kendi 6gretmenlerinden sonra enstriman koordinatérliinden ve daha sonra da okul
yonetiminden onay almalari gerekmektedir. Bu onay, yalnizca dis etkinlik izin formu ile
yapilabilir. Ozellikle yarisma, ustalik sinifi vb... etkinlikler icin veli ve grencilerin dncelikle
mutlaka enstriman &gretmenlerine danigmalari ve onlarin tavsiyesine gore hareket etmeleri
tavsiye edilir. Bu formlar degerlendirilirken, 6grencinin katildigi yarismanin, égrenciye uygun
olup olmamasi ve egitimine katki saglayip saglamayacagi 6zenle dikkate alinmalidir.

izin formlar etkinlik tarihinden en az 10 giin énce ilgili okul idaresine teslim edilmelidir.

5.5 FAKULTE TOPLANTILARI, MEZUNIYETLER VE DIGER KONSER VE ETKINLIKLERE
KATILIM

Tam zamanli fakilte Gyelerinin gérevlendirildikleri kendilerine bildirilen tim bolim fakilte
toplantilarina ve bireysel komite toplantilarina katilmalari beklenir. Bltiin 6gretim
gorevlilerinin, mimkiin oldugunca kendi sanat dallarindaki é6grenci resitallerine katilmalan
tavsiye edilir. Ogretim gorevlileri yine 6grenci orkestralari ve konuk sanatcilarin diizenledigi
konserlere ve etkinliklere mimkiin oldugunca diizenli olarak katilmalidir. Mezuniyet
asamasinda 6grencisi bulunan égretmenlerin ilgili mezuniyet térenine katilmasi beklenmekte
ve istenmektedir.

5.6 EGITIM BURSLARI

Bilkent Mizik Hazirlk Okulunda sadece basar bursu verilmektedir. Burs
degerlendirmelerinde veli ve 6grencinin maddi durumuna bakilmaz ve her yil Universite
tarafindan ilan edilen egitim Ucretleri dogrultusunda, sekiz dilim lzerinden ¢esitli oranlarda
tahsis edilir. Burslar her sene sonunda Haziran ayi igerisinde, sanat dali kurullari tarafindan
degerlendirilir.

e Sahip oldugu burs orani igin beklenen basari diizeyini belirgin bir diisme
gbstermeden siirdiiren égrencilerin burs diizeyleri korunur. Yil boyunca kayith oldugu
sanat dali ile ilgili caligmalar basta olmak lzere Ustlin bagar gostererek burs
ylkseltilmesi icin takdir edilen 6grencilerin burs miktarlari burs komisyonu tarafindan
artinlabilir.



e Basarisinda belirgin azalma tespit edilen 6grencilerin bursu azaltilabilir. Devam ettigi
programda belirgin sekilde basarisiz veya devamsiz olanlarin burslari birden ¢ok
basamak indirilebilir veya kesilebilir.

e Aldigi burs seviyesi icin beklenen basari seviyesini koruyamayan égrencilerin bursu
azaltilabilir. Ornegin 7/8 bursu sahip olan, performansinda belirgin bir diisiis olmasa
da, okulun en Ust burs dilimi ¢izgisinde bir basari gdstermeyen bir dgrencinin bursu
glincellenebilir.

Sanat dali kurullarinin énerisi Fakdilte Burs Kurulunda goristiliip karara baglanir ve 6grenci ve
velilere bildirilir. Fakilte burs komisyonu sanat dali kurullarinin énerisinde degisiklik
yapabilecedi icin, burslarla ilgili olarak 6gretmenler tarafindan 6grencilere bilgi verilmemesi
gerekmektedir.

Basarisinda belirgin bir artis gosteren veya basar seviyesi aldigi burs seviyesinin lizerinde
olan dgrencilerin bursunda artirma gidilebilir. Buna karsin basarisinda belirgin azalma tespit
edilen 6grencilerin veya aldigi burs seviyesi icin beklenen basari seviyesini koruyamayan
dgrencilerin de bursu azaltilabilir. Normal sartlarda burs degisiklikleri bir dilimdir. Ancak
devam ettigi programda ¢ok ciddi sekilde basarisiz ve ya devamsiz olanlarin veya ciddi
disiplin sorunlari yasayan 6grencilerin burslar birden ¢ok basamak indirilebilir veya tamamen
kesilebilir. Kayit zamaninda imzalanan burs taahhiitnamesine aykiri davraniglarda bulunulmasi
durumunda ise burs tamamen kesilebilir.

Burs kurullarinin baktigi ve dikkat ettigi unsurlar sunlardir:

e Ogrencinin okulda gdstermis oldugu basari cizgisi dncelik tasir. Okul disi
etkinliklerde elde edilen basarilar daha sonra dikkate alinabilir.

e Onem sirasina gére dJrencinin enstriiman final jiri notu, yardimci alan dersleri
(teori/solfej/dikte, oda mizigi, yardimci piyano) ve genel not ortalamasi dikkate alinir.

e Ogrencinin sahip oldugu burs ile genel basar ¢izgisi arasinda bir uyum olmasina
dikkat edilir.

e Burs karsiligi verilen taahhitname maddelerine uyulmamasi nedeniyle égrencinin
bursunun bir kismi veya tamami kesilebilir

5.7 ENDISE VERICi DURUMLAR VE UYARI

Ogrenciler, Bilkent Hazirlik Okuluna belli oranlarda burs karsiliginda kabul edilirler. Bunun
karsihginda kendilerinden ¢aligmalarinda belirli bir basar seviyesi yakalamalan beklenir. Bir
6grencinin Bilkent'deki egitimi sirasinda basarisi beklenen standartlarin altina diigmesi
durumunda, kendisine asagidaki aciklandigi sekilde bildirimlerde bulunulur. Cogu durumda,
okul yonetimiyle yapilan kisisel toplantilar da bu bildirim stirecinin bir pargasi olur.

Sozli/Yazil Uyari
Ogrencilerin calismalarinda beklenen gelismeyi kaydetmedikleri tespit edildiginde éncelikle
dgretmenleri ve sanat dali koordinatorleri ile bir gérlisme yapmalari istenir. Sanat dalinin
beklentilerinin altinda kalinan durumlarda égrenciye bir uyari mektubu da iletilebilir. Bu
mektuplar genelde dénem sonunda dgrencilere verilir.

6. PERFORMANS OLANAKLARI VE KURALLARI



6.1 OGRENCi KONSERLERI

Ogrencilerin diizenli olarak performans imkanina sahip olmasi verimli bir miizik egitiminin
6énemli bir parcasidir. Bilkent Mizik Hazirlik Okulu, 6grencilerine gesitli performans imkanlari
sunmaktadir. Ogrencilerin, bu etkinliklerde yer almalarinin tesvik edilmesi her zaman sanat
dallarinin ve okul yénetiminin amaclarindan birisi olmustur.

Cargamba konserleri
Fakilte binasinda her Carsamba saat 15:10-16:00 arasinda diizenlenir. 5. siniftan itibaren
bitin Muzik Hazirlik Ortaokulu ve Lisesi 6grencilerinin her dénem katilmasi zorunludur.
Ogrenciler o dénemki programlarindan sectikleri bir eseri veya bdlimi seslendirirler.
Carsamba konserleri icin dénem basinda égrencilere bir form gonderilir. Ogrencilerin
belirlenen zaman icinde seslendirmek istedikleri eseri belirttikleri bu formu doldurarak mizik
bolim baskanligi tarafindan belirlenen tarihte mizik bolim sekreterligine sunmalari
gerekmektedir.

Carsamba konserlerine katilim zorunlu ve enstriiman egitim mifredatinin bir pargasidir.
Konsere dénem icinde herhangi bir nedenden dolayi katilamamasi, dénem sonu karne
notunu olumsuz yénde etkileyecektir. Carsamba konserleri katilimi dénem sonu notunun %5'i
olusturur. Carsmba konserleri notu performans degerlendirmesi olarak gergeklesmez,
dgrencinin konser etkinligine gésterdigi profesyonel ciddiyeti ve davranisi notlandirir.

Sanat dali konserleri
Sanat dali sinif konserleri ilgili sanat dali koordinatérleri tarafindan dizenlenir. Konserler halka
acik olarak A. Adnan Saygun Uygulama Salonunda gerceklesir.

Lisans Zorunlu Resitaller
Lisans egitimindeki zorunlu resital dersleri ve alinmasi gereken dénemler séyledir:
MSC 100 Freshman Concert: 1. Dénem
MSC 200 Sophomore Concert: 3. Donem
MSC 300 Junior Concert: 5. Dénem

Zorunlu resitallerin programlari dénemin 4. haftasi sonunda belirlenmis olmalidir.Kesin tarih
icin akademik takvime bakilmalidir. Miizik Bélimiinden gelen form araciligiyla, 6grenciler
resital programlarini ve tercih ettikleri tarihleri belirtirler.

Resital tarihi belirlendikten sonra iptal veya degisiklik isteniyorsa, gerekli form doldurulmali
ve imzalar alinmalidir. Aksi durumda &grenci dersten basarisiz sayilir. Bu durumlarda Mizik
Bolim Ofisine bagvurulmalidir.

Ogrencilerin zorunlu resitalleri tamamlamalari icin bir seneleri vardir. Eger ilk ddnemlerinde
dersi ylkleyip, formu doldurmaz ve bir tarih almazlarsa, dersin notu Progress olarak gelir.
Ikinci ddnemde ders kapsaminda resitallerini yapmak zorundadirlar. Aksi durumda dersten
basarisiz sayilirlar.

e Ogrenciler enstriiman 6Jretmenleri ve sanat dali koordinatdriine danisarak resital
tarihi almalar gerekmektedir.

e Resital igin tarih alinip, jiri bilgilendirdikten sonra, resital izinsiz bir sekilde iptal
edilirse, 6grenci yine dersten basarisiz sayilir.



e Resitaller Ahmed Adnan Saygun Salonu'nda veya 242 nolu stiidyoda saat 18:00'de
gerceklestirilir. Ogrencilerin belirledikleri tarih icin salonu Sinem Ozcan'dan rezerve
etmeleri gerekmektedir.

e "Resital" dersi kapsaminda sunulacak programin icerigi, piyano esliginde veya solo
sonatlar, piyano esliginde veya solo pargalar ve solo stitler icerebilir.

e Sonatlarin tim boélimleri calinmalidir, ancak suitlerde secilen bélimler calinabilir.
Kongertolar resitallerde icra edilemez.

e Resitalin siiresi en az 40 dakika olmalidir. Bu stirenin sadece dértte biri dgrencinin
giincel dénem programindan segilebilir. Diger eserler 6grencinin repertuvarinda
bulunan eserlerden olugmalidir. Bunlar, gegmis dénemlerin final jirilerinde ¢alinan
eserler de olabilir. Ancak daha 6nceki resitallerde calinmig olan eserler tekrar icra
edilemez.

e Yayl calgilar icin etlitler, kaprisler, piyano esliginde ¢alinan eserler ve solo
stitler/sonatlar ezberden ¢alinmalidir. Piyano igin bitln resital ezber olarak
calinmalidir.

e Program o6nerileri sire, igerik ve kalite acisindan degerlendirilir ve 6grencilerden
programi revize etmeleri istenebilir.

e Programda yapilacak degisiklikler, sanat bolimi koordinatériiniin onayli imzasiyla
birlikte en az 10 glin dncesinden ilgili idari asistana yazili olarak bildirilmelidir.

e Jiri belirlendikten sonra resitalini iptal eden 6grencilerin ders notu otomatik olarak U
(basarisiz) olarak degerlendirilir. Resitalin tarihini degistirmek veya iptal etmek
istendiginde, uygun formu, doldurulmasi ve gerekli tim imzalarin toplanmasi
gerekmektedir.

e Zorunlu resital derslerinde notlandirma begli bir skala tizerinden gergeklesir. Ancak
dgrencilerin ddnem sonu notu basarili/basarisiz olarak geger. Ogrencilere jiirinin
degerlendirmesi ayrica iletilir.

Orkestra Se¢meleri
Bilkent Senfoni Orkestrasi 23 Nisan ve 19 Mayis konserlerinde, Bilkent Genglik Senfoni
Orkestrasi da sezon konserlerinde, Bilkent Muzik Hazirlik Okulu ve Bilkent Muzik Balimu
dgrencilerine orkestra ile solist olarak calma imkani tanimaktadir. Bu konserler icin gerek BSO
gerekse de Muzik B&limi segmeler dlizenlemektedir. Bu se¢melerin sartlar sene icinde ilan
edilir. Segmelerde basarili olan 6grenciler iki sene boyunca tekrar degerlendirmeye
alinmazlar.

Kittphane konserleri ve diger kampiis ici konserler
Kitliphanede konser vermek isteyen 6grenciler, kamps ici etkinlik koordinatori Burak
Noyan'a basvurabilirler. Kitliiphane konserleri, Bilkent Ana Merkez kiitliphanesinde
gerceklesir. Ogrenciler oda miizigi gruplariyla katilabildigi gibi bireysel performanslar da
mUmkindr.



Kampus Digl Konserler
Ogrencilerin kampiis diginda herhangi bir etkinlige katilmalar durumunda dis etkinlik izin
formu doldurmalari gerekmektedir. Ogrencilerin yarisma, masterclass ve konser gibi
etkinlikler icin dncelikle calgi 6gretmenlerinden daha sonra da sanat dali koordinatdrlerinden
izin almalar gerekir.

6.2 OGRETIM KADROSUNUN VERECEGI KONSERLER

Bilkent Muizik Guinleri Kapsamindaki Konserler
Her sene Subat-Mart aylarinda diizenlenen Bilkent Miizik Giinlerine, okulda ders veren biitiin
ogretim gorevlileri bagvuruda bulunabilir. BMG, sadece oda miizigi bagvurularini
degerlendirmeye alir. Solo konserler, festivalin kapsamina girmez. Basvuran grubun
tyelerinin en az yarisinin daha dnceki iki senenin programinda yer almamasi gereklidir.
Basvurular web sitemizden ve sosyal medya platformlarindan duyurular.

Fakilte Konserleri
Ahmed Adnan Saygun uygulama salonunda yapilmak istenen konserler icin Sinem Ozcan’dan
salonun uygunlugu ile ilgili bilgi alinip, dekanlik ofisine basvurulmasi gerekmektedir. Bitiin
muzik bdlimi égretmenleri A. A. Saygun Uygulama Salonunda Konser diizenleyebilirler.

Bilkent Konser Salonunda konser diizenlemek isteyen Bilkent Senfoni Orkestrasi Uyeleri,
Bilkent Senfoni Orkestrasi Ofisine; BSO digindaki miizik bélimi égretim gorevli ve Uyeleri,
muzik bolim baskanhgina bagvurmalar gerekmektedir.

Okul digi konserler
Okul diginda verilecek konserler icin, mutlaka fakilte dekanligina, Mizik Hazirlik Okullari
dgrencileri i¢in okul midirliiklerine bilgi verilip gerekli formlarin doldurulmasi gerekmektedir.

7. BINA-ODA-PiYANO VE DIGER DEMIRBAS
KULLANIMLARIYLA ILGILI KURALLAR

7.1 FAKULTE BINASI CALISMA ODALARI KULLANIMI
Muzik Hazirlik Okulu 6grencileri fakilte binasinda bulunan ¢alisma odalarini belli kurallar
cercevesinde kullanabilirler.

Caligma odalari kurallari

Calisma odalari bina kapanis saati 22:30'a kadar kullanilabilir.

Ogretmenler calisma odalarini bireysel calismalari icin ek bir izin almaya gerek
olmadan kullanabilirler. Ancak oda bir muzik 6grencisi icin ayrilmissa, éncelik
dgrencinin olmalidir. Programlara siniflarin kapisindaki kare kod ile ulasabilirsiniz.

e 242,215, 244 gibi prova odalarinin veya diger diger odalarin kullanimi igin lasagidaki
formun doldurlumasi gereklidir.
https://docs.google.com/forms/d/e/1EAIpQLSIXyQztWTp35EFEiSpU1JepyeOnAgj
MVs twEJso-log---lg/viewform

e Ogretim elemanlarimizin enstriiman calisma odalarinda Ucret karsiligi ézel ders
vermeleri kesinlikle yasaktir. Bu kuralin ihlal edilmesi, is akdinin sonlandirimasina
neden olur.

e Enstriiman galisma odalan sadece muzikal ¢calismalar icin kullanilabilir. Yeme, icme,
dinlenme ve benzeri amacl kullanimlar kesinlikle yasaktir.



e Enstriiman odalarinda yiyecek ve icecek tiiketimine (su haricinde) izin
verilmemektedir. Piyanolarin Gizerlerine asla su sisesi vb. konulmamalidir.

e Oda kullaniminda kisisel esyalarin glvenliginden kullanan kisiler sorumludur.
Enstriimanlarin ve kisisel esyalarin odalarda sahipsiz birakilmamasi gerekmektedir.
Kaybolan esyalar icin Bilkent Universitesi Miizik ve Sahne Sanatlari Fakiiltesi sorumlu
degildir.

e Odalarin kullanildiktan sonra temiz birakiimasi gerekmektedir.

7.2 FOTOKOPI VE YAZICI

Mizik Binasinda 342 numarali odadaki yazici 6gretmenlerin kullanimina agiktir. Her bdlim ve
sanat dalinin ayr bir sifresi bulunmaktadir. Kullanacaginiz sifre fakllte sekreterliginden
dgrenebilirsiniz. Yazicilarin sadece egitim ve sanatsal ihtiyaclar icin kullanilmasi
gerekmektedir. Her tirlU kisisel kullanim yasaktir. Sifrelerin kesinlikle 6grencilerle
paylasiimamasi gerekmektedir. Ayrica 6gretmenlerimiz, dgrencilerin yazicilari ve fotokopi
makinalarini kullanmalarini istememelidir.

7.3 PIYANO AKORU

Siniflardaki piyanolar her dénem basinda akorlanir. Ders igin kullandiginiz siniflarda piyano
akoruna ihtiya¢ duyulmasi halinde, litfen oda numarasini fakilte sekreterligine iletiniz.
Konserlerden ve sinavlardan 6nce 6zel talep yapilmasina gerek yoktur ama kullanimdan énce
piyanolarin kontrol edilip, akora ihtiyaci oldugu tespit edilirse yine fakiilte sekreterligine
basvurulabilir.

7.4 KUTUPHANE

Bilkent merkez kiitliphane bitin Bilkent mensuplarina agiktir. Kitap ve diger malzemeleri
odiing alabilir ve diger kolayliklardan faydalanabilirsiniz. Kiitliphanenin genis bir nota
koleksiyonu ve dijital kaynaklari bulunmaktadir. Derslerinizde kitliphaneden faydalanmaniz
tavsiye edilir.

7.5 KITAP VE NOTA TALEPLERI

Ders igin kitap veya nota talepleri, lniversite kitliphanesi araciligiyla asagidaki linkten
yapilabilir.

https://librarycatalog.bilkent.edu.tr/client/en GB/default/requests?

Bunun diginda Bilkent Universitesinin genis cevrimici kaynaklari da nota ve kitap ve hatta ses
kayitlari igin kullanilabilir. Asagidaki linkten kiittiphanenin ¢evrimici kaynaklarina ulasabilirsiniz:
https://library.bilkent.edu.tr/research-guides/subjects/databases.php

7.6 ALIMLAR

Uygun prosediirler disinda ve miizik bélim baskanligina danismadan satin alim yapilmamasi
ve tamire enstriiman génderilmemesi gerekmektedir. Onceden bdlim onayi olmaksizin
kisisel kaynaklarla bir sey satin alirsa, geri 6deme yapilmayabilir. Universite kaynaklariyla
yapilan tim satin almalar Bilkent Universitesi'nin miilkiyetidir. Universite tarafindan sahip
olunan ekipmanlar tniversite mali olarak kabul edilir ve kisisel kazang amaciyla
kullanilmamalidir. Bu, stlidyonuzu veya piyanolar dahil herhangi bir bolim ekipmanini,
Universite hesabindan gelmeyen 6demelerle gergeklestirilen herhangi bir faaliyet igin
kullanmamayr igerir. Universitenin sahip oldugu ekipmanin kullanimi igin zimmet belgesi
olusturulmalidir. Uzerindeki zimmetli malin kaybolmasi veya hasar gérmesi sonucunda olugan
zarardan kullanici sorumludur.

7.7 SES VE GORUNTU KAYITLARI VE EKIPMANLARI
Okulun sahip oldugu ses ve gériintii kayit ekipmanlar 24 saat siireyle diing alinabilir. Odiing
alma islemleri dekanlik ofisi tarafindan yuritiimektedir. Konserlerinizde ses ve goriintl kayd



yapilmasini istiyorsaniz, dekanlik ofisine bagvurunuz. Konserler talep edilmedikge kayit altina
alinmamaktadir.



8. Sanat Dali Miifredatlari ve Sinav Uygulamalari

Enstriiman dersleri icin sinav uygulamalar ve muifredatlarina asagidaki websitesinden
ulasabilrsiniz:

http://mhl.bilkent.edu.tr/egitim-ve-sanat-dallari/sinav-uygulamalari

8.1 YAYLI CALGILAR
Keman, Viyola, Viyolonsel, Kontrbas

Ortaokul Lise Lisans
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8.2 NEFESLI CALGILAR

Tahta Nefesliler
Flut, Obua, Klarnet, Fagot
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Bakir Nefesliler
Korno, Trompet, Trombon, Tuba
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8.3 VURMALI CALGILAR
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8.4 KLASIK GITAR

Lise Lisans
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8.5 PIYANO

lkokul Ortaokul Lise Lisans
1|2 | 3| & 5 | e | 7 | 8 9 | 10 [ 11| 12 1 2 3 4

Birinci ara degerlendirme (7. hafta)  |Ogr. Jirili Teknik Sinav Ogretmen Notu
Eikinci ara degerlendirme (10. hafta) Bgretmen Notu
Final Ogr. Jurili Sinav Dénem sonu konseri Jurili Sinav Bar. notu
Birinci ara degerlendirme (7. hafta)  |Ogretmen Notu Ogretmen Notu
ikinci ara degerlendirme (10. hafta)  [BgretmeniNoty Ogretmen Notu
Final Jirili Sinav deborsimesi Jirili Sinav Mezuniyet jirisi Jurili Sinav Mezuniyet jirisi

8.6 DONEM ICi DEGERLENDIRMELER

Birinci Ara Degerlendirme/Teknik Sinav
Bu degerlendirmede dgrencinin dizenli teknik ¢alisma disiplini ve aliskanhigi, Teknik
egzersizlerde sinifina gore - beklenen seviyeye gore performansi, (Temizlik, hiz vb.)
dgrencinin kendi teknik seviyesinde 6nceki yil/dénemlere gore gosterdigi gelisim dikkate
alinir.,
Teknik sinavlar belirli sanat dallarinda (Yayli ¢algilar anasanat dali, piyano ana sanat dali ve
tahta nefesliler sanat dallar) jlrili gerceklestirilir. Bu dallarda degerlendirme 6grencinin
sinavdaki performansi tizerine jirinin verdigi nottan olusur. Diger dallarda teknik sinav notu
ogretmeni verir.
2. Ara Degerlendirme &grencinin karne notunun %25'ini olusturur.

ikinci Ara Degerlendirme
Ogrencinin ilk 10 haftadaki ders performansi degerlendirilir.
Performans gostergeleri, 6grencinin derse diizenli devami, yapmasi gereken desifreleri
zamaninda ve dikkatli tamamlamasi, 6gretmeninin derste yapilmasini istedigi ¢alismalara ve
belirttigi konulara 6grencinin gosterdigi dikkat, verimli calismasi, yaptigi calismalar
sonucunda &gretmenin bekledigi konular gergeklestirmekte gdsterdidi basari (elde ettigi
sonug) seklindedir.
1. Ara Degerlendirme 6grencinin karne notunun %15'ni olusturur.

Doénem Sonu Degerlendirmesi
Dénem sonunda 6grencinin ddonem boyunca gésterdigi diizenli ve disiplinli calisma
aliskanhigi, kendisinden beklenilen galismalari yapmasi ve derste hem programi hem de diger
konularda 6gretmeninin bekledigi sonuglar konusunda elde ettigi basan dizeyi, dénem
boyunca gosterdigi kisisel gelisim, dénem boyunca derse devami, ilgisi, dikkati, hevesi ve
saygisi, olumlu tavir ve davranislar gibi konularda sergiledigi durumu performansini belirler.

8.7 FINAL SINAVI

Final sinavi en az 5 kisilik bir sinav jurisi dnliinde gerceklesir. Juride en az bir dgretim gorevlisi
de sanat dali disindan yer alir. Sinav programinin tamami yayli ¢algilar, piyano ve klasik gitar
anasanat dallarinda ezber olarak ¢alinmasi gerekmektedir. Nefesli ana sanat dalinda ise en az
bir eserin tamami ezber olarak galinir. Ezber ¢alinmayan programlarda jirinin sinavdan direkt
olarak F verme yetkisi vardir. Sinava mazeretsiz olarak katiimayan &grenciler F notu alirlar.
Saglik sebebiyle katilamayan dgrencilerin, sinav telafisi i¢in doktor raporu getirmeleri
zorunludur.

Final jurileri bagimsiz olarak bireysel not verir. Jiri final notu égrencinin karnesinde gelen
notun %60'ni olusturur.

Dénem Sonu Notu Hesaplamasi
1. Ara Degerlendirme: %15
2. Ara Degerlendirme (Teknik): %25



Final Sinavi: %60

Carsamba konseri ¢alindigi durumlarda bu ortalama su sekilde hesaplanir: 1. Vize: %22.5; 2.
Vize: %12.5; Carsamba Konseri: %5; Jurili Final: %60

Sanat dali ve sinif bazinda sinav uygulamalarimiza asagidaki web sayfasindan ulasabilirsiniz:
http://mho.bilkent.edu.tr/egitim-ve-sanat-dallari/sinav-uygulamalari

9. MEZUNIYETLER

9.1 ILKOKUL MEZUNIYET SINAVI

ilkokul 4. sinif final sinavi mezuniyet sinavi niteligi tasir. llkokuldan mezun olan ve ortaokula
devam etmek isteyen dgrenciler ortaokul giris sinavina girmek zorundadirlar. Bu uygulama
2021-22 akademik yili girisli 6grencilerden itibaren gecgerli olacaktir.

9.2 ORTAOKUL MEZUNIYET SINAVI

Ortaokul mezuniyeti icin 6grenciler bahar dénemi sonunda ilgili sanat dallarinin jurili final
sinavina girerler. Final sinavinda basarisiz olan égrencilerin, jiri karariyla sinavi tekrar etme
haklar olabilir. Bilkent Mizik Hazirlik Lisesinde devam etmek isteyen tim ortaokul
dgrencileri, final sinavindaki basari durumlarina bakilmaksizin lise girig sinavina girmek
zorundadirlar.

9.3 ORTAOKUL MEZUNIYET KONSERI

Ortaokul mezuniyet konseri her sene sonunda okulun son haftasi icinde gerceklestirilir. Her
6grenci azami 10 dakika uzunlugunda bir eser seslendirir. Mezuniyet konseri Bilkent Konser
Salonunda ve halka agik olarak gergeklestirilir.

9.4 LISE SON DONEM SONU KONSERI

Lise sonuncu sinifta okuyan &grencilerimiz, giiz yariyilinin final déneminde bir
degerlendirmeye tabi tutulmazlar. Ancak dénem sonunda diizenlenen bir konserde final
programlarinin en az 12-17 dakika arasindaki bir bolimiini seslendirmeleri gerekmektedir.
Bu konser halka agik ve genis kapsamli bir jiiri dniinde gergeklestirilir. Jiri, 6grencilere not
vermez ancak bir geri bildirim formu doldurur. Bu geri bildirim formlari 6grencilerle en ¢ok iki
hafta icinde paylasilir.

9.5 LISE MEZUNIYET SINAVI

Lise mezuniyet sinavi bahar dénemi sonunda jiiri éniinde gerceklestirilir. Ogrenciler
programlarinin tamamini hazirlamakla yikimilddurler. Ancak jlri sinavda boélim ve parga
se¢imi yapabilir. Sinav sureleri yayl calgilar, piyano, klasik gitar ve vurmali galgilarda 40
dakika, nefesli calgilarda ise 30 dakikadir.

Egitimlerine Bilkent Mizik Bélimiinde devam etmek isteyen 6grenciler, lisans giris
sinavlarina girmek zorundadirlar.

9.6 LISE MEZUNIYET TORENI

12. sinif 8grencilerimiz igin yil sonu karne dénemini izleyen giinlerde fakilte ve okul
yénetimince diploma téreni diizenlenir. Ogrencilerimiz mezuniyet belgelerini, téren sirasinda
sanat dali 6gretim elemanlarindan teslim alirlar. Ayrica, dért senenin yil sonu ortalamasina
gore ilk li¢ dereceye giren mezunlarimiza basari plaketleri ve édilleri verilir. Térenimizin
sonunda mezuniyet konseri gerceklesir.



10. OGRENCI ALIMLARI

10.1 M0zik HAZIRLIK OKULU

Ogrenci alimlari ile ilgili bilgiler her sene Nisan ayinda web sitesinden duyurulur. Ogrenci
alimlar sinif bazindan kontenjan dahilinde yapilir. Agiklanan kontenjanin tizerinde 6grenci
alimi yapilamaz.

Girig Sinavlari igerigi
Giris sinavlari her sinif ve sanat dali icin iki asamadan olusur. ilk asamada 1. ve 5. sinifa
basvuranlara Miizikal Algi sinavi yapilir. Bu sinavda basarili bulunan égrenciler enstriiman
komisyonu &ntine gikarlar. Dokuzuncu sinif ve diger alim yapilan ara siniflardan basvuran
ogrenciler ilk asamada teori, solfej ve dikte sinavina girerler. Bu sinavlarda basarili olanlar
enstriiman seviye sinavi i¢in komisyon karsisina gikarlar.

Girig Sinavlar Komisyonu
Giris sinavlarinda gorev yapacak komisyon, koordinatérlerin ve miizik bélim bagkanliginin
Onerisiyle fakiilte yonetim kurulu tarafindan belirlenir. Komisyonda gérev yapacak her
dgretim gorevlisi bir sinav beyannamesi doldurmak zorundadir. Bu beyannamede, sinava
girecek dgrencilerle galisip, galismadiklarini, galisiyorsa bunun ne diizeyde oldugunu
bildirmek zorundadirlar. Bu beyannamelere gore 6gretmenlerin sinav komisyonunda yer alip
alamayacaklarina karar verilir.

Sinava girecek 6grencilere lcretli ders vermek veya Ucretli danismanlik yapmak okulun etik
kurallarina aykindir. Ucretsiz olarak 6grencilere sinav hakkinda bilgi verilip, yine iicretsiz
olarak sinirli ders yapilmasi mimkiindir. Ancak bu durumlarin beyannamede net bir sekilde
belirtiimesi gerekir.

Girig Sinavlari Sonucu
Girig sinavlarinin sonucu rektérliik onayina bagl oldugu igin, sonuglarin resmi sekilde
aciklanmadan kesinlikle paylagiimamasi gereklidir. Ozellikle kontenjanin az oldugu siniflarda,
dgrencilerin okulu kazanmasi kontenjanin izin vermesine baglidir. Bu tip durumlarda g6z
onlinde bulundurularak, veli ve 6grencilere sinav sonuglari ile ilgili bilgi verilmemelidir.

10.2 LisANS

Girig Sinavlari igerigi
Giris sinavlari her sanat dali icin iki bélimden olusur. ilk béliimde Teori/Solfej/Dikte sinavi
yapilir. Ikinci bélimde ise 8grenciler bagvurduklari sanat dalinin komisyon sinavina girerler.
Ogrencinin sanat dali notu sanat dalina gére asagidaki agirliklara gére hesaplanir:

e Calgi Sanat Dallar
Teori/Solfej(Dikte Sinavi: %25 (Teori: %20; Duyus/Dikte: %20; Solfej: %60)
Enstriman Komisyon Sinavi: %75

e San Sanat Dali
Teori/Solfej/Dikte Sinavi: %25 (Teori: %10; Duyus/Dikte: %10; Solfej: %80)

Enstriiman Komisyon Sinavi: %75

e Kompozisyon Sanat Dali



Teori/Solfej(Dikte Sinavi: %40 (Teori: %15; Duyus/Dikte: %20; Solfej: %50; Analiz:
%15)
Enstriiman Komisyon Sinavi: %60

Girig Sinavlari Sonuglarinin Agiklanmasi
Ogrencilerin kabul puanlart OSYM'nin her sene kilavuzunda acikladigi sekilde yapilir. Buna
gobre 6grenciler puanlarina gore siralandirilir. Kontenjana goére égrenciler kabul edilir. Girig
sinavindan geger not alan ama kontenjan dahilinde disarda kalan 6grenciler yedek listeye
alinir,

Ogrencilere sinav sonuglar, TYT puanlari aciklandiktan sonra bildirilir. Ogrenciler giris
sinavindan geger not alsalar dahi, gerek TYT gerekse de orta 6gretim basar puani nedeniyle
kontenjan digi kalma durumlan olabilir. Bu nedenle resmi sonuglar aciklanmadan &grencilere
sinav sonucuyla ilgili bilgi verilmemesi gereklidir.

Girig sinavlari ile ilgili detayl glincel bilgi asagidaki web sayfasinda yayinlanmaktadir:
http://mssf.bilkent.edu.tr/ogrenci-alimlari/ogrenci-alimlari

Sinav tarihleri Nisan ayinin baginda agiklanir.



